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標書 

 

 

寄九龍深水埗白田街 33 號 

嶺南大學香港同學會小學 

學生課本供應服務招標委員會收 

 

 

承投2023-2026 年度 

學生課本供應服務 

招標編號： 2223-T008 

 

 

截標日期： 2023 年 3 月 28 日中午 12時正 

 

 

 

 

(請用本頁作標書封面) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

投標商請勿在招標書封面上顯示 貴公司的身份 
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嶺南大學香港同學會小學 

招標書 

(請勿在招標書封面上顯示貴公司的名稱) 

_________________________________________________________________________ 

學校檔號：2223-T008 

執事先生： 

招標 

承投2023-2026 年度學生課本供應服務 

 

I 背景及說明 

本校嶺南大學香港同學會小學為一所直資小學，全校由小一至小六，約有學生300人。正在

安排2023-2026年度學生課本供應服務的工作，現誠邀有意承投的供應商就以下所列各項要

求提交投標書，以供審閱。 

 

II 所需服務內容 

1. 此課本供應服務有效期由2023年9月1日起至2026年8月31日止，為期3年。但若任何一方

擬終止服務，需於不少於六個月之前書面通知對方，此服務即告終止。 

2. 供應商倘未能履行服務承諾或應負責任，校方有權即時終止其課本供應的服務，而毋須

作出任何賠償。 

3. 此服務期滿前六個月，校方將依照教育局指引再行招標，屆時供應商可再參與投標。 

4. 標書獲得採納與否，並非純以價低者得為準，各投標者所列的條件及其他因素，皆在被

考慮之列。 

5. 凡於2026年9月1日學年入學及就讀學生新購買之課本，將由重新招標後中標的供應商承

辦。 

6. 中標商以全套方式售賣給學生，如出版商未能如期發行書籍，中標者須負責向有關出版

商追討，再送交校方。 

7. 如有插班生須訂購課本或補充，供應商收到數量通知後，須從速安排送抵本校。  

8. 供應之學生用書及教師用書，如有缺課、缺頁、錯誤、損壞或版次不符，承辦商須無條

件為學生提供免費更換書本服務，並於合理時間內將換書送回本校。 

9. 設有退書服務，凡由中標商售出之所有套書，均可以辦理部分或全套退書服務。 

10. 按教育局指引，學生可按意願自行選擇教科書供應商；故學生是否在校購買教科書，純

屬自願。承辦商不能強迫學生、家長購買。於合約期內，承辦商可參考本校學生人數，

自行推算訂購數量，惟每年之實際訂購數量，本校無須承擔責任。 

 

III 提交文件及資料 

提交標書時，請把以下文件一併放置在信封內封密： 

1. 「投標表格」（附件1），一式兩份 

2. 「學生課本供應服務評估表」（附件2），一式兩份 

3. 有效的「商業登記證」副本 

4. 公司簡介及相關的經驗（如有，請提供最近五年服務學校的資料及年期） 

 

IV 投標程序 

1. 投標表格必須填具一式兩份，並放置信封內封密。信封面應清楚註明: 承投2023-2026年

度學生課本供應投標書。 

2. 投標書應寄往: 九龍深水埗白田街33號嶺南大學香港同學會小學「學生課本供應服務招標

委員會」收。投標供應商不可在投標書信封面上顯示其身份。 

3. 投標書須於2023年3月28日(星期二)中午十二正或之前寄抵上述地址或親自到校遞交。逾
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期的投標，概不受理。如遇上天文台於截標前五小時內懸掛八號或以上颱風訊號，或黑

色暴雨警告，標書的截止日期，將延遲到下一個工作天的下午三時。 

4. 投標書必須在截標後九十天仍屬有效，其間投標人不得取消投標。如投標人在上述時段

內仍未收到校方之中標通知，有關投標可視作落選論。投標書一經遞交，投標內容不得

修改。 

5. 倘  貴公司未能或不擬投標，亦煩請儘快把不回標通知書（附件4）寄回上述地址，並列

明不擬投標的原因。 

 

V 評審程序 

1. 本校將根據填報在「投標表格」（附件1）、「學生課本供應服務評估表」（附件2）及

公司簡介及相關經驗的資料對所有投標者進行評審；評審得分最高的一份投標者將獲委

聘。 

2. 評審過程中，可能需要邀請投標者派員向本校學生課本供應服務招標評審委員會講解及

闡釋投標書內所列內容及資料，但資料以投標書內容為準。 

3. 學生課本供應服務招標評審委員會將根據課本的價格、服務經驗及提供相關項目的服務

水平來揀選合適的供應商，而非單以價低者得作準。同時學校會保留與投標人商議條款

和合約細則的權利。 

4. 學校邀請承投學生課本供應服務的報價時，會以整體形式考慮接受營辦商的報價。 

 

VI《防止賄賂條例》 

1. 競投人、其僱員及代理人不得向學校僱員、校董會成員，或負責考慮與本合約相關事宜

的有關委員會的任何家長或學生代表提供利益（香港法例第201 章《防止賄路條例》所

界定的「利益」）。競投人、其僱員或代理人向有關人士提供任何利益，根據《防止賄

賂條例》可構成罪行，並可導致合約無效。學校亦可取消批出的合約，而競投人須為學

校所蒙受的任何損失或損害負上法律責任。 

2. 學校員工或營辦商任何一方或雙方如有干犯上述違法行為，有關報價書將不獲考慮；即

使已獲委聘，所簽訂的有關合約亦會被宣告無效。 

 

VII  防止串通行為條款 

競投人、其僱員及代理人不得以任何形式（例如圍標）在投標過程中與其他競投人、其僱員

及代理人串通。若承投者違反或不遵從本條文，將導致其投標無效。 

   

VIII性罪行定罪紀錄查核機制 

香港警務處已於2011年12月1日推行性罪行定罪紀錄查核機制。凡某職位主要向兒童或精神

上無行為能力人士提供服務、要求僱員在為兒童或精神上無行為能力人士提供服務的處所內

工作，或涉及兒童或精神上無行為能力人士有經常或定期接觸，即屬該機制所涵蓋的範圍。

承辦商提供之工作人員須進行性罪行定罪紀錄查核，並授權校方查詢查核結果。承辦商須確

保有關工作人員不曾干犯性罪行，以加强保障學生的福祉。 

 

IX   查詢資料 

如有查詢，可致電 2776 8453與本校蔡先生或袁主任聯絡。 

此致 

投標人 

 

嶺南大學香港同學會小學 

2023-2026年度學生課本供應服務招標委員會啟 

二零二三年三月七日 
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2023-2026年度學生課本供應服務 

投標表格 

（一式兩份） 

 

學校名稱及地址︰嶺南大學香港同學會小學，九龍深水埗白田街33號 

學校檔案編號︰2223-T008 

標書截止日期和時間︰2023年3月28日中午十二時正 

合約期：由2023年9月1日至2026年8月31日 

 

第一部分 

下方簽署人願意按照標書上訂明的日期及校方所提出的服務內容範圍及細則，提供本標書上

所列的各項服務。下方簽署人知悉，所有未經特別註明的項目，均須按照該細則的規定提供

服務；投標書由上述截標日期起計90天內仍屬有效；校方不一定採納索價最低的投標書或任

何一份投標書，並有權在投標書的有效期內，採納某份投標書的全部或部分內容。下方簽署

人亦保證其公司的商業登記及僱員補償保險均屬有效，而其公司所提供的服務不會損壞學校

的校舍及不會導致學校運作上出現困難。 

 

第二部分 

再行確定投標書的有效期 

有關本投標書的第一部分，現再確定本公司的投標書有效期由2023年3月28日起，為期90

天。 

下方簽署人亦同意， 投標書的有效期一經再行確定，其公司就該事項註明於投標表格內的

預印條文，即不再適用。 

 

簽署人姓名（請以正楷填寫）：_____________________ 簽署：__________________ 

職銜:____________________________(說明正式職位如董事、經理、秘書等) 

上方簽署人已獲授權，代表（公司名稱）：  

______________________________________________ 

______________________________________________ 

簽署投標書 (公司印鑑) 

 

 

公司辦事處註冊地址為

______________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________ 

商業登記證號碼：_______________________________________ 

電話號碼：___________________________ 傳真號碼：_____________________________ 

日期：___________年__________月__________日 

附件 1 
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學生課本供應服務評估表 

（一式兩份） 

 

填表須知 

投標供應商請自行申述  貴公司在以下各項的最佳服務。  

請注意：此「評估表」由學校制定，由服務供應商自行填寫，並將作為日後簽訂商業合約的

基礎部分；學校將依據「評估表」中由投標供應商自行申明的承諾，監察有關服務。 

 

 項目 內容 

A 服務經驗 
 

 

B 訂價上所能提供之優惠 (本校不接受回佣) 
 

 

C 

書單印製服務，包括： 

 提供及核對書單內課本最新版次及最準確的國

際標準書號(ISBN) 

 回覆價目及製作時間 

 

D 

售賣課本的模式，如 

 於指定日期到校直接售賣 

 家長到門市購買或取貨 

 將課本送往學校，由學校安排派發 

 

E 

送書安排 

 能否於指定時間（通常是學期前的1-2天）把

訂購的課本送到學校，並運送至指定地點（通

常是本校二樓；本校沒有升降機） 

 課本按學生訂購的項目分袋包扎，並清楚列寫

學生的班別及姓名，再按學校的指示分班包扎 

 

F 

訂購服務 

 容許學生及家長以相同的價格訂購書單上部分

的項目 

 課本如附有光碟等配件，容許學生家長自由選

擇購買 

 

G 補派欠書處理 
 

 

H 退換書籍安排 
 

 

I 書單以外之訂購 
 

 

J 新生及插班生的訂購安排 
 

 

K 可接受的付款方式 
 

 

L 門市數目及地址 
 

 

M 其他資料（可另紙說明）  

 

附件 2 
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本公司/本人明白，如收到學校訂單後未能供應書面報價上所列物料或服務，本公司/本人須

負責賠償學校從另處採購上述物料或服務的差價。 

 

供應商名稱：____________________________________________________________________ 

獲授權簽署報價單的代表姓名及簽署 

 

公司代表姓名(請以正楷填寫)：______________________ 職銜：__________________ 

 

簽署：__________________________ 日期：__________________ 

 

 

 

 

 

 

 

  

公司印鑑 
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去年各級書單(參考用) 

一年級課本清單(上學期) 

書名 出版社 編著者 
新編啟思中國語文(第三版,2022 年重印兼訂正)上一冊 

啟思 陳煒良 新編啟思中國語文習作簿(第三版)上一冊 
綜合高效識字修訂版(一年級-1)(初版 2006 年 3月) 青田 謝錫金 
Lighthouse for Hong Kong Student's Book 1  
(1st Edition 2014) Educational 

Publishing 
House Limited 

Michael Downie, 
David Gray & Juan 
Manuel Jimenez 

Lighthouse for Hong Kong Workbook (with Self-Learning Pack) 1 
(Student Book) (1st Edition 2014) 
Light Up Grammar Book 1 (Student Book) (1st Edition 2014) Peter Loveday 
小學數學新思維課本 1上 A 冊 (第二版_2019) 

教育 洪進華 

小學數學新思維課本 1上 B 冊(第二版_2019) 
小學數學新思維(答句版) 課本 1下 A 冊(第二版_2019) 
小學數學新思維 作業 1上 A 冊(第二版_2019) 
  (附自學配套)* 
小學數學新思維 作業 1上 B 冊(第二版_2019) 
小學數學新思維(答句版) 作業(附自學配套)* 1 下 A 冊(第二版
_2019) 
今日常識新領域課本 1.1 我是小學生(第三版_2019) 

教育 
徐葉慧蓮、 
鄭雅儀 

今日常識新領域課本 1.2 我長大了(第三版_2019) 
今日常識新領域作業 1.1 我是小學生(第三版_2019) (附自學配
套)# 
今日常識新領域作業 1.2 我長大了(第三版_2019) (附自學配
套)# 
來說普通話課本上冊 (第四版_2019)  
(附自學配套)# 教育 劉筱玲 
來說普通話作業上冊 (第四版_2019) 
新小學音樂上冊(初版_2012) 英利 陳遠嫻、陳健華 
童心愛主4 初小級 奇妙的耶穌 宗教教育中心  
商務學生詞典  商務 盛九疇、杜功樂 

 

二年級課本清單(上學期) 

書名 出版社 編著者 

新編啟思中國語文二上一冊(第三版,2022 年重印兼訂正)  
啟思 陳煒良 

新編啟思中國語文習作簿(第三版)二上一冊  
Lighthouse for Hong Kong Student's Book 3 (1st Edition 2014) 

Educational 

Publishing 

House Limited 

Michael Downie, 

David Gray & Juan 

Manuel Jimenez 

Lighthouse for Hong Kong Workbook (with Self-Learning Pack) 3 
(Student Book) (1st Edition 2014) 
Light Up Grammar Book 3 (Student Book) (1st Edition 2014) Peter Loveday 

小學數學新思維(答句版) 2 上 A (第二版_2019) 

教育 洪進華 

小學數學新思維(答句版) 2 上 B (第二版_2019) 
小學數學新思維作業 (答句版) 2 上 A (第二版_2019)  
(附自學配套)* 
小學數學新思維作業 (答句版) 2 上 B (初版_2019)  
今日常識新領域課本 2.1 快高長大 (第三版_2019) 

教育 
徐葉慧蓮、 

鄭雅儀 

今日常識新領域課本 2.2 快樂的生活 (第三版_2019) 

今日常識新領域作業 2.1 快高長大 (第三版_2019) (附自學配套)# 

今日常識新領域作業 2.2 快樂的生活 (第三版_2019) (附自學配套)# 

來說普通話課本上冊  (第四版_2019) 
(附自學配套)# 教育 劉筱玲 

來說普通話作業上冊 (第四版_2019) 

新小學音樂 (上冊)(初版_2012) 英利 陳遠嫻、 陳健華 

童心愛主 2 初小級 上帝的看顧 宗教教育中心 / 

 

 

 

 

 

 

附件 3 
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三年級課本清單(上學期) 

書名 出版社 編著者 

新編啟思中國語文三上一冊(第三版,2022 年重印兼訂正)  
啟思 陳煒良 

新編啟思中國語文習作簿(第三版) 三上一冊  

Lighthouse for Hong Kong Student's Book 5 (1st Edition 2014) 
Educational 

Publishing 

House Limited 

Michael Downie, 

David Gray & Juan 

Manuel Jimenez 

Lighthouse for Hong Kong Workbook (with Self-Learning Pack) 5 (Student 
Book) (1st Edition 2014) 
Light Up Grammar Book 5 (Student Book) (1st Edition 2014) Peter Loveday 

小學數學新思維(答句版) 3 上 A (第二版_2020) 

教育 洪進華 
小學數學新思維(答句版) 3 上 B (第二版_2020) 

小學數學新思維作業 (答句版) 3 上 A (第二版_2020) (附自學配套)* 

小學數學新思維作業 (答句版) 3 上 B (第二版_2020)  

今日常識新領域課本 3.1 健康的生活 (第三版_2019) 

教育 
徐葉慧蓮、 
鄭雅儀 

今日常識新領域課本 3.2 香港的動植物 (第三版_2019) 

今日常識新領域課本 3.3 自然現象探趣 (第三版_2019) 

今日常識新領域作業 3.1 健康的生活 (第三版_2019) (附自學配套)# 

今日常識新領域作業 3.2 香港的動植物 (第三版_2019) (附自學配套)# 

今日常識新領域作業 3.3 自然現象探趣 (第三版_2019) (附自學配套)# 

來說普通話課本上冊  (第四版_2019) 
(附自學配套)# 教育 劉筱玲 
來說普通話作業上冊  (第四版_2019) 

新小學音樂 (上冊)(初版_2012) 英利 
陳遠嫻、 
陳健華 

童心愛主8 初小級 箴言寶訓 宗教教育中心 / 

 

四年級課本清單(上學期) 

書名 出版社 編著者 

新編啟思中國語文四上一冊(第三版,2022 年重印兼訂正)上一冊  
啟思 陳煒良 

新編啟思中國語文習作簿(第三版) 四上一冊  

Lighthouse for Hong Kong Student's Book 7 (1st Edition 2014) 
Educational 
Publishing 
House 
Limited 

Michael 
Downie, David 
Gray & Juan 
Manuel Jimenez 

Lighthouse for Hong Kong Workbook (with Self-Learning Pack) 7 (Student 
Book) (1st Edition 2014) 

Light Up Grammar Book 7 (Student Book) (1st Edition 2014) Peter Loveday 

小學數學新思維(答句版) 4 上 A (第二版_2020) 

教育 洪進華 

小學數學新思維(答句版) 4 上 B (第二版_2020) 

小學數學新思維(答句版) 4 下 A (第二版_2020) 

小學數學新思維作業 (答句版) 4 上 A (第二版_2020)(附自學配套)* 

小學數學新思維作業 (答句版) 4 上 B (第二版_2020)  
 

小學數學新思維作業 (答句版) 4 下 A (第二版_2020)(附自學配套)* 

今日常識新領域課本 4.1 奇妙的世界 (第三版_2019) 

教育 
徐葉慧蓮、 
鄭雅儀 

今日常識新領域課本 4.2 大地寶庫 (第三版_2019) 

今日常識新領域課本 4.3 資訊新年代 (第三版_2019) 

今日常識新領域作業 4.1 奇妙的世界 (第三版_2019) (附自學配套)# 

今日常識新領域作業 4.2 大地寶庫 (第三版_2019)  
(附自學配套)# 

今日常識新領域作業 4.3 資訊新年代 (第三版_2019) (附自學配套)# 

來說普通話課本上冊  (第四版_2019,重印版2020) 
(附自學配套)# 教育 劉筱玲 
來說普通話作業上冊  (第四版_2019) 

新小學音樂 (上冊)(初版_2012) 英利 
陳遠嫻﹑ 
陳健華 
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五年級課本清單(上學期) 

書名 出版社 編著者 

新編啟思中國語文五上一冊 
(第三版,2022 年重印兼訂正)五上一冊  啟思 陳煒良 

新編啟思中國語文習作簿(第三版) 五上一冊  

Lighthouse for Hong Kong Student's E-textbook (Without card) Book 9 (1st 
Edition 2014) 

Educational 

Publishing 

House 

Limited 

Michael Downie, David 

Gray & Juan Manuel 

Jimenez 
Lighthouse for Hong Kong Workbook (with Self-Learning Pack) 9 (Student 
Book) (1st Edition 2014) 

Light Up Grammar Book 9 (Student Book) (1st Edition 2014) Peter Loveday 

小學數學新思維(答句版) 5 上 A (第二版_2020)電子書(毋需認證卡版本) 

教育 洪進華 

小學數學新思維(答句版) 5 上 B (第二版_2020)電子書(毋需認證卡版本) 

小學數學新思維(答句版) 5 下 A (第二版_2020)電子書(毋需認證卡版本) 

小學數學新思維作業 (答句版) 5 上 A(第二版_2020)(附自學配套)* 

小學數學新思維作業 (答句版) 5 上 B (第二版_2020) 

小學數學新思維作業 (答句版) 5 下 A (第二版_2020)(附自學配套)* 

今日常識新領域課本 5.1 生命變變變 (第三版_2019) 電子書(毋需認證卡

版本) 

教育 
徐葉慧蓮、  

鄭雅儀 

今日常識新領域課本 5.2 光、聲、電的世界(第三版_2019)電子書(毋需認
證卡版本) 

今日常識新領域課本 5.4 愛惜生命 (第三版_2019)電子書(毋需認證卡版

本) 

今日常識新領域作業 5.1 生命變變變 (第三版_2019) (附自學配套)# 

今日常識新領域作業 5.2 光、聲、電的世界(第三版_2019) (附自學配套)# 

今日常識新領域作業 5.4 愛惜生命 (第三版_2019) (附自學配套)# 

來說普通話課本上冊 (2019年第四版)電子書(毋需認證卡版本) 教育 劉筱玲 
來說普通話作業上冊(2019年第四版) 

新小學音樂 (上冊)(初版_2012) 英利 陳遠嫻 ﹑ 陳健華 

 

六年級課本清單(上學期) 

書名 出版社 編著者 

新編啟思中國語文六上一冊 
(第三版,2022 年重印兼訂正)  啟思 

陳煒良 

新編啟思中國語文習作簿(第三版) 六上一冊   
Lighthouse for Hong Kong Student's Book 11 E-textbook (Without card) (1st 
Edition 2014) 

Educational 
Publishing 
House 
Limited 

Michael Downie, 
David Gray & Juan 
Manuel Jimenez 

Lighthouse for Hong Kong Workbook (with Self-Learning Pack) 11 (Student 
Book) (1st Edition 2014) 

Light Up Grammar Book 11 (Student Book) (1st Edition 2014) Peter Loveday 
小學數學新思維(答句版) 6 上 A (第二版_2020)電子書(毋需認證卡版本) 

教育 洪進華 

小學數學新思維(答句版) 6 上 B (第二版_2020)電子書(毋需認證卡版本) 

小學數學新思維(答句版) 6 下 A (第二版_2020)電子書(毋需認證卡版本) 

小學數學新思維作業 (答句版) 6 上 A(第二版_2020)(附自學配套)* 

小學數學新思維作業(答句版) 6 上 B (第二版_2020)  

小學數學新思維作業 (答句版) 6 下 A(第二版_2020)(附自學配套)* 

今日常識新領域課本 6.4 香港特別行政區(第三版_2019)電子書(毋需認證
卡版本) 

教育 
徐葉慧蓮、  
鄭雅儀 

今日常識新領域課本 6.5 生物世界(第三版_2019)電子書(毋需認證卡版本) 

今日常識新領域課本 6.6 放眼地球(第三版_2019)電子書(毋需認證卡版本) 

今日常識新領域作業 6.4 香港特別行政區(第三版_2019) (附自學配套)# 

今日常識新領域作業 6.5 生物世界(第三版_2019) (附自學配套)# 

今日常識新領域作業 6.6 放眼地球(第三版_2019) (附自學配套)# 

來說普通話課本上冊 (2019年第四版)電子書(毋需認證卡版本) 
教育 劉筱玲 

來說普通話作業上冊 (2019年第四版) 

新小學音樂 (上冊)(初版_2012) 英利 陳遠嫻﹑陳健華 
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2023-2026年度學生課本供應服務 

不回標通知書 

 

倘若  貴公司無意或未能對有關標書作出回標，請填寫以下通知書，並寄回以下地址給本

校，以作記錄。 

 

 

致：嶺南大學香港同學會小學 

九龍深水埗白田街33號 

招標編號： 2223-T008 

服務項目：2023-2026年度學生課本供應服務 

 

本公司因以下原因不會/未能提供上述服務： 

� 有關服務項目不適合本公司 

� 沒有足夠時間作出回標 

� 其他原因（請列明）：_______________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

 

公司名稱：______________________________________________________________________ 

公司代表姓名：_________________________ 簽署：_______________________ 

日期：_________________ 公司印鑑： 

 

 

 

 

附件 4 


